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KONU: Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanhgmln “Yemekhane ve Yemek Servisi
Yonetmeligi” ile ilgili teklifi.

KOMISYON INCELEMESI: Biiyiiksehir Belediye Meclisimizin 13.03.2018 tarihli
toplantisinda 18’inci Gilindem maddesi olarak goriisiiliip Komisyonumuza havale edilen Saglik
ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligi’nmin 12.03.2018 tarihli ve E.8343 sayili teklifi

Komisyonumuzca incelenmistir. Teklif yazisinda;

“Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi YoOnetmeliginde degisiklik yapilmasina dair
yonetmeligin yiirtirliige konulmasi; Maliye Bakanliginin 27/10/2017 tarihli ve 8423 sayil1 yazisi
tizerine, 657 sayili Devlet memurlar1 kanununun 2nci ve 212nci maddelerine gore, Bakanlar
Kurulu’nca 20/11/2017 tarihinde kararlastirilmis ve madde 2’deki degisiklik su sekildedir.
“Yiyecek yardiminin gerektirdigi giderler sadece yemek servisi, yardim sandig1, dernek veya bu
maliyetteki kurulus tarafindan yapilir. Yiyecek yardimi bu sekilde kurulan yemek servislerinde
yapilir.” Bu maddeye gore yemek servisi yonetmeligi olusturulmasina ihtiya¢ duyulmus olup,
hazirlanan Yemekhane ve Yemek Servisi YoOnetmeliginin goriisiilerek karar alinmak tizere
Biyliksehir Belediye Meclisimize havalesini;

Olurlariniza arz ederim.”

KOMISYON GORUSU: Teklif iizerinde Hukuk Komisyonunca yapilan inceleme neticesinde;

Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanliginin “Yemekhane ve Yemek Servisi Yonetmeligi”

Komisyonumuzca uygun goriilmiistiir.

KARAR: Hukuk Komisyon Raporu, Komisyondan geldigi sekliyle oylandi ve oybirligi ile kabul
edildi.

Ek: Yonetmelik (7 Sayfa)

Fikri AYDIN
Katip ¥ye

l"‘i’mmom OIS

F{t n:sz T =




2018/253 Savili Meclis Karar1 Eki

( g KAHRAMANMARAS BUYUKSEHIR BELEDIYESI
W YEMEKHANE VE YEMEK SERVISI YONETMELIGI
a5 agyut
BIRINCI BOLUM

Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmelik Kahramanmarag Biiyiiksehir Belediye Bagkanlii
biinyesinde ¢alisan personele, 6gle yemegini, kir gayesi giitmeden ve insan saglifima uygun
olarak hazirlanmasi ve sunulmasi ile ilgili esaslar1 diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi
personelini ve yemekhane ile yemek servislerinin ydnetimi, isletilmesi ve bu servislerden
yararlanma kosullarint kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,
657 sayith Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu kanunlara gore ¢ikarilan ydnetmeliklere gore
hazirlanmistir.

Tanimlar;
MADDE 4- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Belediye; Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediyesini,

Baskan; Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

Baskanhk; Kahramanmarag Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,

Genel Sekreter; Kahramanmaras Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimcist; Kahramanmaras Genel Sekreter Yardimcisina,

Daire Baskani; Kahramanmaras Bilyiiksehir Belediyesi Saglik ve Sosyal Hizmetler Daire
Bagkanini,

Daire Baskanhg; Kahramanmarag Biiyiiksehir Belediyesi Saglik ve Sosyal Hizmetler
Daire Bagkanligini,

Miidiir; Sosyal Hizmetler Sube Miidiiriinii

Miihendis; Yemekhanede ¢alisan Gida Mithendisini

Satin Alma ve Muhasebe Memuru; Sosyal Hizmetler Miidiirliigli biinyesinde ¢aligan
satin alma ve muhasebe islerine bakan memur personeli

Depo(Ambar) Sorumlusu; Sosyal Hizmetler Midiirliigii biinyesinde galigan depo iglerini
takip eden memur personeli

Memur Personel; Belediyede 657 sayili Devlet Memurlari Kanuna gore ¢ahligan
personeli,

Diger Personel; Belediyede galigan memur personel digindaki diger personelin tamaminu,

Misafir; Belediye personeli diginda yemekhanedeki yemek hizmetinden faydalanan
misafirleri kapsar.
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IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yemek servisi yonetim kurulunun olusumu, toplanti zamani

MADDE 5- (1) Yemek servisi yonetim kurulu, bagkanlik makammn yazili “olur” u ile
genel sekreter bagkanliinda; genel sekreter yardimcisi, daire baskani, miidiir, gérevlendirilecek
tabip, veteriner hekim veya gida miihendisi unvanli bir iiye, satin alma ve muhasebe memuru,
depo(ambar) sorumlusu memuru olmak iizere toplam yedi tiyeden olugur.

(2) Yemek servisi yonetim kurulu ii¢ ayda bir kez olagan olarak, liye tam sayismin salt
cogunlugu ile toplanir.

(3) Yemek servisi y6netim kurulu toplantiya katilan iiyelerin salt ¢ogunlugu ile karar alir
ve alinan kararlar “Karar Defterine” yazilir.

(4) Yemek servisi yonetim kurulu ayrica ydnetim kurulu bagkaninin talebi lizerine
olagantistii de toplanabilir.

(5) Yemek servisi hizmetlerinde gorevli personel, Daire Baskanlig1 biinyesinde gérevlerini
ifa eder.

Yemek servisi yonetim kurulunun gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 6-(1) Yemek servisi yénetim kurulunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Yemekhane ve yemek servisi yonetimi ve isleyisine iliskin kararlar almak,

b) Yemek servisinde Belediye Baskanliginca goreviendirilecek miihendis, satin alma ve
muhasebe memuru, depo(ambar) memurunun ¢alismalarinin takibini yapmak ve yemekhanenin
genel isleyisinde gerekli denetimleri gergeklestirmek,

¢) Yillik biit¢eyi kontrol ederek; onaylamak,

¢) Yemek servisinin denetimini yapmak,

e) Yemek iicretlerini belirlemek,

d) Satin alma ve Muhasebe memurunun génderecegi piyasa aragtirma evraklarini karara
baglamak,

e)Depo sorumlusunun kurula sunacag stok takip raporlarini kontrol etmek,

f)Gerekli tahsilat iglemleri i¢in onay vermek, evraklarin kontrollerini saglamak,

g)llgili banka dekontlarini, Insan Kaynaklari Daire Baskanligi, Mali Hizmetler Daire
Baskanlig1, Ozel Kalem Midiirliigii ve Diger Miidiirliiklerin aktarmalarini kontrol etmek,

h)Yemek Maliyetinin aylik-yillik ortalamalarini kontrol etmek,

j)Yemek ve hizmetlerinin kalitesini, temizligini, i ve islemlerin usuliine uygun olup
olmadiginmi kontrol etmek,

k) Muhasebe ve satin alma biriminde hazirlanan evraklarin tamamini kontrol etmek, arsiv

sisteminin olusturulmasini saglamak. C\\
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Yemek Servisi Hizmetlerini Yiiriitecek Miidiiriin ve Personelin Goreyv, yetki ve
Sorumluluklari

Sorumlu Miidiir Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 7- (1) Sorumlu Miidiir; Sosyal Hizmetler Sube Miidiirii olup; gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

a)Belediye biinyesinde ¢aligan memur ve diger personele, 6gle yemegini, kar gayesi
giitmeden ve insan saglifina uygun sekilde; kaliteli, lezzetli, hijyen kosullarmna uygun olarak
hazirlanmasi ve sunulmasi ile ilgili ¢aligmalar yapmak,

b)Yemek servisinde gdrevli personellerinin tamaminin takibini ve denetimini yapmak,

c)Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi hikiimleri dogrultusunda yemek
servisi hizmetlerinin yiiriitiilmesi, iglemlerin muhasebelestirilmesi, gerekli kontrollerin yapilmasi,
usuliine uygun galigilip-galigilmadigin kontrol etmek.

Yemekhane hizmetlerinde gérevli personellerin tamami Sosyal Hizmetler Miidiirliigii’ne
bagli olarak ¢alisir.

Yemekhane Satin Alma ve Muhasebe Memuru
MADDE 8- (1) Yemekhane satin alma memurunun goérevleri sunlardir;

a) Yemekte kullanilacak biitiin gida maddelerinin, gida miihendisinin kontrolleri
dogrultusunda mevzuata, tiiziige ve Gida Kodeksi *ne uygun olarak alimimm yapmak,

b) Satin aldign malzemelerinin kalitesini kontrol etmek; alis asamasinda bozuk, bayat,
miktarinin noksan olmamasina dikkat etmek, depo memuruna eksiksiz teslimat yapmak,

c) Satin aldifi her maddeyi siparis figsine baglamak ve zamaninda muamelelerini
tamamlamak,

d) Paraya iliskin tiim iglemlerin zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasint saglamak,

e) Mali Hizmetler Daire Baskanligt ile koordineli ¢aligarak memur katki pay1 aktarimini
saglamak,

Nilgili banka ile iletisime gegerek memur ve diger personellerden alman iicretlerin hesapta
birikimini dekontlar ile kontrol etmek,

g) Her ay sonunda siparis figlerine gére alinan toplam malzemeleri belirleyip firmalar ile
teyitlesme yaparak faturalarin yemekhane hesabindan firma hesabina otomatik olarak
aktarilmasini saglamak,

h) Is¢ilik hesaplarini yaparak, yonetim kuruluna ilgili evraklari sunmak,

1) Yemek Maliyet Hesabini, Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardim Yonetmeligi'ne gore
hazirlayip; memur ve misafir yemek bedellerini hesaplayarak, karara baglanmak lizere ySnetim
kuruluna sunmak,

j)Para ile ilgili iglemleri takip etmek ve kayitlarini tutmak,

k)Alimlar i¢in piyasa aragtirma evraklarini hazirlamak, piyasa arastirmalarmi yapmak,
arastirma sonuglarini Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere sunmak, kuruldan g¢ikan karar
dogrultusunda satin alma iglemlerini tamamlamak,

1)Yemek yiyen memur personellerin iicretlerinin tahsili igin; Bilgi Islem Miidiirliigi ile
koordineli ¢alisarak, Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanligi’na bilgi verilerek, Mali Hizmetler Daire
Baskanliginin araciligi ile memur maaglarindan tahsilat islemlerinin yapilmasini saglamak,

m) Giinliik yemek meniisiine gére yemek regetelerini olusturmak, \‘ﬁ
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n)Yemekhanede yemek yiyen misafirlerin tahsilat iglemlerini, ilgili banka ile iletigime
gecerek yemekhane hesabina aktarilmasint saglamak,

o)Yemekhanede yemek yiyen Ozel Kalem Mudiirligi misafirlerinin misafir karti ile
gectigi turnike sisteminde biriken miktari; aylik olarak, Bilgi Islem Miidiirliigii ve Mali Hizmetler
Daire Baskanh: ile koordineli olarak, Ozel Kalemin temsil ve agirlama giderinden yemekhane
hesabma aktarilmasini saglamak,

6) Yillik biitgeyi hazirlamak, yonetim kuruluna sunmak

p)Aylik ve yillik maliyet ortalamalarini hesap edip, yonetim kuruluna sunmak.

r) Yemekhane ile ilgili {is yazilar1 hazirlamak ve amirine sunmak.

s) Verilecek diger gérevleri yiirlitmek.

Yemekhane Depo(ambar) Memuru
MADDE 9- (1)Yemekhane ambar memurunun gérevleri sunlardir;

a) Ambara giren ve ¢ikan her malzeme igin giris ve ¢ikig figi tanzim etmek ve ambar
defterine islemek, stok takibini elektronik ortamda yapmak, ihtiyag listelerini belirlemek
b) Ambara giren ve g¢ikan her gesit erzak ve malzemeyi tanimak, saymak, teslim ve

teselliimiinti yapmak,
¢) Cikis figine gore erzak ve malzemeyi ambar kayitlarindan diisiip harcanan kalemlerin

giinliik dokiimiinii muhasebe memuruna vermek,
¢) Belirli zamanlarda satin alma ve muhasebe memuru ile birlikte ambar sayimini yapmak,
d) Memur yemeginde kullanilacak malzemelerin tamamin depoda bulunan diger
malzemelerden ayirmak, istif diizenini saglamak,
e) Verilecek diger gérevleri yiiriitmek.

Gida Miihendisi, Tabip, Veteriner Hekim Unvanh I"Iye;

MADDE 10- (1) Yemek servisinde belediye tabibi, Gida Mithendisi, Veteriner Hekimin
gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a) Yemekhane ve yemek servisi hizmetlerinde ¢alisan personelin iglerini en iyt sekilde ve
zamaninda yapmalarini saglamak,

b) Yemekhane i¢in gerekli malzemenin ihtiyag planlamasint yapmak,

c) Aylik yemek listesi hazirlayarak sorumlu miidiirliniin tasdikine sunmak,

¢) Yemekte kullanilacak biitin gida maddelerinin alim ve muhafazasinda gerekli tiim
kontrolleri yapmak, dnlemleri almak,

d) Pisirilen yemegin saglikli, hijyenik ortamlarda hazirlanmast ve sunulmasi igin gerekli
Snlemleri almak,

e)Yemek servisi ve yemekhanenin genel ihtiyaglarin belirlemek ve eksiklikleri sorumlu
miidiiriine rapor etmek,

)Sahit numunelerin alinmas, kontrolii ve uygun kosullarda saklanmasini saglamak,

g)Satin alma memuruna istenilen Uriinlerin kalite 6zellikleri hakkinda bilgi vererek,
kaliteli tiriin alinmasini saglamak,

h)Depo(ambar) memuru ile koordineli ¢alisarak alinan triinlerin tamammin depolanma51
asamasinda gerekli kontrollerin yapilmasini saglamak,

1) Yemekhane ve yemek servisi ile ilgili verilecek diger gérevleri yerine getirmek.
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Asc¢ibasi(Bas asc1)
MADDE 11- (1) Asgibagmn gorevleri sunlardir;

a) Mutfakta galisan asgi, aggr yardimcisi, bulasik¢r ve garsonlarin koordineli olarak

caligmasini saglamak,
b) Malzeme ve esyalarin en iyi sekilde kullanilmasi ve muhafazast i¢in tedbirler almak,

yiyecek maddelerinin israfini 6nlemek,
¢) Yemeklerin iyi bir sekilde ve zamaninda pisirilmesini saglamak,
¢) Yemek dagitiminda sahis gbzetilmeksizin esitlik kaidelerine riayet etmek,
d) Mutfak, yemek verilen mahal ve civarin temizligini saglamak,
e¢)Yemeklerin lezzet, goriiniis ve sunumundan sorumlu olmak,
f)Pisirilen yemeklerin servislere zamaninda ¢ikarilmasini saglamak,
g) Verilecek diger gorevleri yliriitmek.

Asc1 ve Ascl Yardimeilan

MADDE 12- (1)Asg1 ve Agg1 Yardimeilarinin Gorevleri sunlardir;

a)Bas as¢inin verdigi gorevleri zamaninda ve usuliine uygun olarak yapmak.

Servis Personeli(Garsonlarin Gorevleri)

MADDE 13- (1) Servis Personeli(Garson) Gorevleri sunlardir;

a)Yemek Salonu genel diizen, temizlik ve tertibinden sorumlu olmak,

b)Hijyen kurallarina riayet ederek amirlerinin verdigi gorevleri yerine getirmek.

¢)Yemegin servis ve dagittmindan sorumlu olmak.

Temizlik ve Bulasik Gorevlisi:

MADDE 14- (1) Temizlik ve Bulagik Gérevlisi Gorevleri sunlardur;

a)Yemekhanenin genel temizligini yapmak,

b)Giinliik olarak ¢ikan bulagiklart zamaninda ve uygun bir sekilde malzemelere zarar
vermeden yikanmasini saglayarak, servise hazir hale getirmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yemekhaneden faydalanacaklar, yer ve zamani

MADDE 15- (1) Yemekhaneden belediye memurlari, memurlar digindaki diger
personeller ve misafirler yemek yiyebilir. Yonetim kurulunun alacag kararlar dogrultusunda

Biiyiiksehir Belediyesi bagli birimlerine verilmek lizere yemekhaneden yemek génderilebilir.
Yemek Hizmetinden faydalanan personeller kart okutma gegis sistemine riayet etmek zorundadur.

Yemek saatleri yemek servisi yonetim kurulu tarafindan tayin ve tespit olunur. \}k
/
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Yemek bedelinin tespiti ve tahsili
MADDE 16- (1) Yemek maliyeti giinlilk olarak belirlenir. Gida malzemelerine ve sarf

malzemeye harcanan miktara ig¢ilik maliyetide eklenerek yemegin toplam maliyeti hesap edilir.
Toplam maliyet o giin yapilan kisi sayisina boliinerek kisi bas1 yemegin maliyeti bulunur.Mali
Hizmetler Daire Bagskanligi tarafindan ySnetim kurulu biitgesine aktarilacak miktar, kurumdaki
memur sayisinin kisi bagi maliyetle ¢arpilmasiyla elde edilen miktarin yarisi kadardir.

(2) Kira, asinma payi, gaz vb. giderler yemek maliyetine dahil edilmez. Yemek servisi igin
gerekli bina, tesis, demirbag ve kayda tabi esya ile temizlik, bakim ve onarmm belediyece
kargilanir.

(3) Yiyecek yardimi yemek verme seklinde yapilir. Bu yardim karsiifinda nakden bir
6demede bulunulmaz.

(4)Yemek maliyetinin yiyecek yardimindan yararlanacak memur sayisina gore belediye
biitgesine konan yiyecek yardimu ile kargilanamayan kismi, her yil Maliye Bakanhiginca
yayinlanan Biitge Uygulama Talimatinda belirlenen miktardan agagi olmamak {izere yemek yiyen
memur personelden alinir.

(5) Yemekhaneden yemek yiyen 657 sayili Kanuna tabi olmayan diger personel ve
misafirlerin yemek {icretleri, yemek maliyeti dikkate alinarak yemek servisi yonetim kurulunca
belirlenir.

(6)Yemek bedeli tespit edilirken; yemegin kalitesi, yemek maliyetlerini ve yemek
servisinin farkli mahallerde daha iyi sartlarda sunulmasi gibi hususlar dikkate alarak 2018 yih
Merkezi Yoénetim Biitge Uygulama Tebligine gore belirtilen miktarlarin tizerinde tespit edilebilir.

Yemek servisi ve yemekhane gelir ve giderleri

MADDE 17- (1) Yemek servisi gelirleri yonetim kurulu biitgesine Mali Hizmetler Daire
Baskanligi tarafindan konan odenek, personelden ve misafirlerden tahsil edilen yemek bedeli,
Ozel Kalem Miidiirltigii veya diger Miidiirliiklerin misafirleri adina temsil ve agirlama tutarindan
aktarilacak gelirlerden olusur.

(2) Yemek servisi giderleri gida alimlari, sarf malzeme, is¢ilik ve yemekhane i¢in
belediyece kargilanmayan diger giderleri kapsar.

(3) Yemekhaneden artan ekmek ve yemekler Kamu Kurumu niteligindeki; hayir
kurumlari, kamuya yararli dernekler veya sivil toplum kuruluslarina ticretsiz olarak verilebilir.

Defter ve belgeler

MADDE 18- (1) Yemek servisi kayitlari, isletme hesabi esasina gore tutulur. Ambar
kayitlar: igin &zel bir ambar defteri tutulur. Gelir, gider ve ambar kayitlar elektronik ortamda
belgeye dayanir. Defter ve belgeler en az bes yil siireyle saklanir.

Denetim
MADDE 19-(1) Yemek servisinin iglem ve hesaplar: Bagkanlik makamuun yazili “Olur”u

ile belediyenin teftige yetkili birimi tarafindan yilda bir defa denetlenir. fMQ ()
A
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DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20- (1) Bu yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat

hiikiimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlari uygulanar.

Yiiriirliik
MADDE 21- (1) Bu yonetmelik Biiyliksehir Belediye Meclisi tarafindan onay alindigi

tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu ybnetmelik hiikiimlerini Bilyiiksehir Belediye Bagkam adina Genel

Sekreter tarafindan yiiriitiiliir.



